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 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SCOLASTICHE 
Anno Scolastico 2024-2025 

Approvato nel Collegio dei docenti del 10.09.2024 
 
 

-ARTT. 5 -7 e 395 del T.U. N° 297 del 16/04/1994 
-ART. 14 -5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N° 399 
-ART. 28 del CCNL del 29/11/2007 
 
IL PIANO ANNUALE RIGUARDA:  
a) le attività di insegnamento;  
b) le attività funzionali all’insegnamento:  
· collegio dei docenti;  
· consigli di intersezione;  
· rapporti collegiali ed individuali con le famiglie; 
c) lo svolgimento degli scrutini intermedi e finali, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
    valutazione;  
d) le attività connesse con il funzionamento dell’Istituto;  
e) le attività di formazione in servizio. 
 
Il piano annuale delle attività ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di 
tutto ciò che è al momento prevedibile. Esso non è esaustivo e vi potranno essere altri impegni e riunioni 
per sopravvenute esigenze.  
 
La Dirigenza modificherà tale piano solo per sopraggiunti motivi o causa di forza maggiore non 
prevedibili all'atto della sua approvazione. Le attività programmate sono quelle definite contrattualmente 
(“attività funzionali all’insegnamento” art. 29 lettera a e b del CCNL  2006-2009).  
 
T.U. D.Lgs. 297/94 - Art. 395 - Funzione docente 
1. La funzione docente è intesa come esplicazione essenziale dell'attività di trasmissione della cultura, di 
contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla 
formazione umana e critica della loro personalità.  
2. I docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento, 
espletano le altre attività connesse con la funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla natura 
dell'attività didattica e della partecipazione al governo della comunità scolastica. In particolare essi curano 
il proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nel quadro delle iniziative promosse dai 
competenti organi. 
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di 
attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento 
dei processi formativi.” 
 
 
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  
1.  Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):  
• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
• correzione degli elaborati;  
• rapporti individuali con le famiglie;  
 





 

 
 
2. Partecipazione a (comma 3; lett. a); art. 29; CCNL 2006-2009):  
• Collegio dei docenti;  
• attività di programmazione e verifica di inizio anno; 
• informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;  
• informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia.  
* fino a 40 ore annue.  
 
3.  Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di intersezione (comma 3; lett. b); art. 29;  
     CCNL 2006-2009).  
* fino a 40 ore annue.  
 
4.  Svolgimento degli scrutini quadrimestrali, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
     valutazione. 
La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri:  

1. termine Primo Quadrimestre: 31 gennaio 2025.  

2. termine lezioni: 10 giugno 2025. 
 
 
 

PIANO DELLE ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA 
ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

MESE GIORNO ORA CLASSE ATTIVITA’ GENITORI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SETTEMBRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lunedì 2 9.30-10.30  Collegio docenti unitario  

Martedì 3 9.00-12.00 

 Dipartimenti disciplinari 
in verticale: stabilire le linee 
generali della 
programmazione annuale 
sulla base del curricolo 
verticale d’istituto, definire le 
scelte metodologiche, 
condividere i criteri di 
valutazione, definire 
tempistica/organizzazione 
delle prove parallele, 
proporre progetti da inserire 
nel PTOF.  

 

Mercoledì 4 

9.00-12.00  

Incontro per classi 
parallele: programmazione 
condivisa e definizione 
obiettivi da inserire nel 
documento di valutazione 
a.s.24/25 (primo  
quadrimestre) 

 

11.00-12.00  
Dipartimento inclusione: 
nuovi docenti di sostegno 

 

Giovedì 5 
9.00-11.00  Formazione sicurezza  

11.00-12.00  Collegio di sezione  

Venerdì 6 9.00-10.30  

Incontro valutazione: 
docenti classi prime, 
seconde, terze.  
Sistemazione aule e 
organizzazione 
accoglienza:  docenti quarte 
e quinte 

 



 

 
 
 
 
 
 
 

SETTEMBRE 

10.30-12.00  

Incontro valutazione:  
docenti classi quarte e quinte. 
Sistemazione aule e 
organizzazione 
accoglienza:  
docenti  classi prime, 
seconde, terze.  

 

Lunedì 9 

9.00-12.00 
 Sistemazione aule e 

organizzazione accoglienza: 
tutti i docenti.  

 

11.00-12.00 
 Welcome day (docenti classi 

prime). 
 

Martedì 10 9.30-11.30  Collegio docenti unitario  

 
 
 
 
 
 

OTTOBRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Giovedì 3 
 

16.15-17.00 
 

1A-1B-1D 
2C-3E-3B  
 

Consiglio di classe  

 

17.00-17.45 
 

1C-1E-2B  
2D-3C 3D 
2A-3A 
- 

Consiglio di classe  

 

Venerdì 4 
 

16.15-17.00 
4A-4B-4D- 
 5A-5B-5D 

Consiglio di classe   

17.00-17.45 4E-4C-5C-5E. Consiglio di classe   

Mercoledì 16 
15.30-16.30  

Assemblea genitori 
elezione consigli classe  

 

16.30-18.30  Componente genitori  

Venerdì 25 16.30-18.30  Collegio docenti unitario  

 

NOVEMBRE 

Venerdì 15 16.00-19.00  
Dipartimenti disciplinari 
(Open Day, Orientamento e 
continuità) 

 

Lunedì 18 
 

16.15-17.00 
 
 
 
17.00-18.00 
 
 

 
 
 
 
 
 

Consiglio di classe  SI 

Incontro genitori alunni DA 
e DSA: Proposte di recupero 
e potenziamento; 
Presentazione PEI  
Definizione PDP (da 
consegnare entro il primo 
trimestre di scuola) 

 

17.00-17.45 
 
 
 
17.45-18.45 
 
 
 

4A-4B-4E-
4D-5B - 
 
 
 
 
 
 
 

Consiglio di classe  
SI 

Incontro genitori alunni DA 
e DSA: Proposte di recupero 
e potenziamento; 
Presentazione PEI  
Definizione PDP (da 
consegnare entro il primo 
trimestre di scuola 

 

Mercoledì 20 

16.15-17.00 
 
 
17.00-18.00 
 

1B-1E-2C- 
3D-3A-3C  
 
 
 

Consiglio di classe  SI 

Incontro genitori alunni DA 
e DSA: Proposte di recupero 
e potenziamento; 
Presentazione PEI  

 



 

 
 
 

Definizione PDP (da 
consegnare entro il primo 
trimestre di scuola) 

17.00-17.45 
 
 
 
17.45-18.45 
 
 
 

4C-5A-5C-
5D-5E  

Consiglio di classe  SI 

Incontro genitori alunni DA 
e DSA: Proposte di recupero 
e potenziamento; 
Presentazione PEI  
Definizione PDP (da 
consegnare entro il primo 
trimestre di scuola 

 

 

DICEMBRE 

Giovedì 12 16.15-19.00 

1A-1C-1D-
2A-2C-3A --
3C- 3E-4A- 
4B  

Incontri “Scuola-famiglia” SI 

Venerdì 13 
16.15-19.00 -1B-1E 2B  

2D 3D-4C 
5A-5B  

Incontri “Scuola-famiglia SI 

Lunedì 16 
16.15-19.00 5C- 5D -3B-

5E- 4D-4E. 
Incontri “Scuola-famiglia” SI 

 
GENNAIO 

Mercoledì 15 16.15-18.15  Dipartimenti disciplinari  

da definire   Open day  

 

 
 
 
 
 
 
 

FEBBRAIO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Lunedì 3 
 

16.15-16.45 1A-3E- Scrutini  

16.45-17.15 1D-3B-1E Scrutini  

17.15-17.45 1C-3D- Scrutini  

17.45-18.15 1B-3A Scrutini  

18.15-18.45 2D-4E Scrutini  

Mercoledì 5 

16.15-16.45 2A-4A Scrutini  

16.45-17.15 5A Scrutini  

17.15-17.45 5B-5D Scrutini  

17.45-18.15 5C Scrutini  
18.15-18.45 4D Scrutini  

Giovedì 6  

16.15-16.45 2B-4C Scrutini  

16.45-17.15 2C-4B Scrutini  
17.15-17.45 3C-5E Scrutini  

  Venerdì 7 16.15-19.00 

1A-1C-1D 
2A-2C-3E 
4A -3D 4C-  
-5E 

Incontri “Scuola-famiglia SI 

Lunedì 10 
16.15-19.00 1B-2B- 1E-2D 

-3A-3C-4E 5B 
Incontri “Scuola-famiglia” SI 

Mercoledì 12 16.15-19.00 
4C-5A-5C-
5D-5E-4D 

Incontri “Scuola-famiglia” SI 

 
 
 
 
 
 

MARZO 
 
 

Mercoledì 12 
 

16.15-17.00 
 
 
 
17.00-17.45 
 
 

1A-1C-1D 
2A--2D 
3E-3B  
 
 
 
 

Consiglio di classe  SI 

 
 
 
Incontro con i genitori DA e 
DSA : Svolgimento PEI e 
PDP 

 

17.00-17.45 2B 4A-4B-4E- Consiglio di classe  SI 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
17.45-18.30 
 
 

4D-5B - 
 
 
 

 
Incontro con i genitori DA e 
DSA : Svolgimento PEI e 
PDP 

 

Giovedì 13 

16.15-17.00 
 
 
17.00-17.45 
 

1B-1E-2C- 
3D-3A-3C  
 
 
 

Consiglio di classe  SI 

Incontro con i genitori DA e 
DSA : Svolgimento PEI e 
PDP 

 

17.00-17.45 
 
 
 
17.45-18.30 
 

4C-5A-5C-
5D-5E  

Consiglio di classe  SI 

Incontro con i genitori DA e 
DSA : Svolgimento PEI e 
PDP 

 

Venerdì 21 16.00-18.00  
Dipartimenti disciplinari per 
libri di testo 

 

Venerdì 28 16.30-18.30  
Dipartimenti: 
Calendarizzazione e modalità 
attuative prove INVALSI -  

 

 

APRILE 

Giovedì 10 

16.15-17.00 
 

1A-1B-1D 
 2A-2C-3E-    
3B -3D 

Consiglio di classe  
 

17.00-17.45 
 

1C-1E-2B-2D 
3C-3A 

Consiglio di classe  
 

Venerdì 11 
16.15-17.00 

4A-4B-5D 
5B- 5A -5E 

Consiglio di classe   

17.00-17.45 
4C-4D- 4E-
5C-  

Consiglio di classe   

 

MAGGIO 

Martedì 6 

16.15-19.00 1A-1C-1D 
2A-2C-  
3E- 3B- 3D- 
4A-4B- 4E-3A 

Incontri “Scuola-famiglia  

Mercoledì 7 16.15-19.00 
1B-2B 1E-2D 
-3C-5B 

Incontri “Scuola-famiglia”  

Giovedì 8 16.15-19.00 
4C-5A-5C-
5D-5E-4D 

Incontri “Scuola-famiglia”  

Lunedi 12 16.30-18.00  
Collegio docenti unitario 
 (adozione libri di testo) 

 

 

GIUGNO 
 

Mercoledì 11 

9.00-9.30 1A-3E- Scrutini  

9.30-10.00 1D-3B-1E Scrutini  

10.00-10.30 1C-3D Scrutini  

10.30-11.00 1B-3A Scrutini  

11.00-11.30 2D-4E Scrutini  

11.30-12.00 2A-4A Scrutini  

12.00-12.30 5A Scrutini  

Giovedì 12 

9.00-9.30 5B-5D Scrutini  

9.30-10.00 5C Scrutini  

10.00-10.30 4D Scrutini  

10.30-11.00 2B-4C Scrutini  

11.00-11.30 2C-4B Scrutini  

11.30-12.00 3C-5E Scrutini  

Venerdì 28 17.00-19.00  Collegio docenti unitario  

 



 

La disponibilità per i colloqui individuali con le famiglie è prevista ogni settimana, secondo lo specifico orario, 
che sarà concordato e comunicato per iscritto alle famiglie dal docente coordinatore del Consiglio di classe. 
Le date degli incontri GLH previsti a ottobre/novembre e a maggio/giugno saranno comunicate 
successivamente, così come le date di altri, eventuali, incontri collegiali. 
 
Per tutti i docenti della scuola primaria, saranno previste attività di formazione e aggiornamento fino al 30.06.25 
secondo un calendario che verrà comunicato successivamente. 
 
Le date riportate nel presente Piano Annuale delle Attività, per esigenze didattiche e/o situazioni particolari,  
potrebbero subire delle variazioni. 
 
Potenza, 10 settembre 2024 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Daniela NOVELLI 
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